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Směrnice k poskytování poradenských služeb v mateřské škole

1. Úvodní ustanovení 
Tato směrnice upravuje systém, rozsah a způsob poskytování poradenských služeb v Mateřské škole Na Kocourku Nové Strašecí. Určena je pedagogickým pracovníkům školy a zákonným zástupcům dětí.  Poradenské služby jsou ve škole poskytovány v souladu s platnou legislativou a s ohledem na personální a odborné možnosti mateřské školy. 

2. Legislativní rámec 
Poradenské služby jsou poskytovány zejména v souladu s těmito právními předpisy: 
· zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, v platném znění, 
· vyhláška č. 72/2005 Sb., o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění, 
· vyhláška č. 27/2016 Sb., o vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných, v platném znění, 
· zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. 

3. Vymezení a rozsah poradenských služeb v mateřské škole 
Poradenské služby ve škole jsou poskytovány dětem mateřské školy a jejich zákonným zástupcům. Zajišťovány jsou pedagogickými pracovníky školy v rámci jejich kompetencí a ve spolupráci se školskými poradenskými zařízeními. Mateřská škola úzce spolupracuje s pedagogicko-psychologickou poradnou v Rakovníku, příp. se speciálně pedagogickými centry dle individuálních potřeb dětí. 
Mezi standardní činnosti pedagogů mateřské školy patří:  
· pedagogická diagnostika v rámci běžných činností, 
· depistáž vzdělávacích, výchovných a adaptačních obtíží, 
· zpracování a vyhodnocování individuálních vzdělávacích plánů (IVP) a plánů pedagogické podpory (PLPP),
· konzultace se zákonnými zástupci dětí, 
· spolupráce se školskými poradenskými zařízeními při doporučení podpůrných opatření. 

Škola neprovádí odbornou speciálně pedagogickou, psychologickou ani logopedickou diagnostiku ani cílenou logopedickou intervenci vyžadující odbornou kvalifikaci. 

4. Cíle poradenských služeb 
V mateřské škole jsou poradenské služby poskytovány dle individuálních potřeb dětí a jsou zaměřeny zejména na:
· identifikaci a podporu dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných a mimořádně nadaných,
· podporu dětí s potenciálním rizikem školní neúspěšnosti,
· podporu dětí s výraznými deficity v osvojování výsledků učení v oblasti klíčových osobnostních a sociálních kompetencí,
· realizaci metodických konzultací mezi pedagogy a se školskými poradenskými zařízeními (pedagogicko-psychologickou poradnou – PPP nebo speciálně pedagogickým centrem – SPC),
· průběžné předávání informací zákonným zástupcům o realizované i navrhované podpoře jejich dítěte v předškolním vzdělávání.

5. Odpovědné osoby 
Odpovědnou osobou za poskytování poradenských služeb ve škole je ředitelka školy Mgr. Zuzana Levá, koordinátorkou poradenských služeb je zástupkyně ředitelky Naďa Pospíšilová. Ředitelka ve spolupráci s koordinátorkou poskytuje metodickou podporu pedagogům, spolupracuje se školskými poradenskými zařízeními a dalšími odborníky, komunikuje s rodiči, zpracovává záznamy o jednání s rodiči a kontroluje vedení potřebné dokumentace pedagogy.   
Poskytování poradenských služeb pedagogy mateřské školy je ředitelkou školy pravidelně vyhodnocováno, a to zejména v rámci pedagogických rad.

6. Spolupráce se zákonnými zástupci 
Škola klade důraz na partnerskou spolupráci se zákonnými zástupci dětí. Zákonní zástupci jsou podle individuálních potřeb dětí pedagogy informováni:
· o vývoji a vzdělávacích potřebách dítěte, 
· o možnostech podpory dítěte, 
· o případné potřebě odborného vyšetření dítěte.

7. Postup při poskytování poradenských služeb 
1. Zjištění potřeby podpory 
Pedagogové průběžně sledují vývoj dítěte. Pokud zjistí potřebu podpory, informují koordinátorku poradenských služeb a ve spolupráci s ní zpracují pro dítě plán pedagogické podpory (1. stupeň podpory)
2. Komunikace s rodiči 
Učitelky informují rodiče o zjištěných potřebách. Společně se domlouvají na dalším postupu a možnostech podpory. V případě závažnějších obtíží dítěte probíhá konzultace s rodiči za přítomnosti koordinátorky (příp. ředitelky školy) a ve spolupráci s ní.  
3. Spolupráce se školským poradenským zařízením (ŠPZ) 
Pokud je školou doporučena konzultace v PPP/SPC, koordinátorka poskytne rodičům potřebné informace. Při spolupráci se školským poradenským zařízením poskytuje škola součinnost. Spádovou pedagogicko-psychologickou poradnou pro MŠ Na Kocourku Nové Strašecí je Pedagogicko-psychologická poradna Středočeského kraje, pracoviště Rakovník.
4. Nastavení podpůrných opatření doporučených ŠPZ 
Pedagogové realizují postupy a podpůrná opatření doporučená školským poradenským zařízením. Koordinátorka sleduje jejich účinnost a informuje ředitelku školy. 

8. Ochrana osobních údajů 
Veškeré informace získané v rámci poskytování poradenských služeb jsou důvěrné a jsou zpracovávány v souladu s platnými právními předpisy o ochraně osobních údajů. 

9. Závěrečná ustanovení 
[bookmark: _GoBack]Tato směrnice byla projednána v pedagogické radě dne 20. 10. 2025 a nabývá účinnosti dne 1.1. 2026.


Zpracovala:  
Mgr. Zuzana Levá
ředitelka školy 
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